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Apresentacao

O Manual simplificado de normas e elaboracéo de
teses e dissertagdes encontra-se hoje na Quarta Edicao,
vem sendo reconhecido como uma publicagao relevante
para os alunos do Instituto de Quimica de Sao Carlos e para
demais instituicbes nacionais. Esperamos que esta edigéo
revista e atualizada tenha a mesma receptividade que as
anteriores.

Reunimos nessa edi¢cdo, novos exemplos e
adequacdes, subsidios para que os trabalhos académicos
sejam elaborados de acordo com as normas vigentes, bem
como para o esclarecimento de duvidas e dificuldades
relatadas pelos usuarios.

As normas seguidas foram ABNT, Diretrizes para
apresentacao de dissertacdes e teses da USP — 2004 e a
Resolugdo CoPGr N° 6018, de 13 de outubro de 2011
(http://www.leginf.usp.br/?resolucao=resolucao-copgr-no-
6018-de-13-de-outubro-de-2011) e retificada em
24.11.2011.

Agradecemos a todos que contribuiram para com
esse trabalho e pela credibilidade nele depositada e mais
uma vez ressaltamos nosso compromisso para com a
comunidade que é de contribuir com a qualidade nas
publicacdes técnico-cientificas.






Apresentacao grafica do trabalho

Regras gerais de apresentacdao da dissertagaol/tese
ABNT NBR 14724/2011

Papel: branco formato A4 (21 cm X 29,7 cm)
Fonte textual: tamanho 12 para texto.
Tamanho menor e uniforme para citagdes com mais de 3 linhas (neste caso
deve-se observar o recuo de 4 cm da margem esquerda), notas de rodapé,
paginacgao e legendas e fontes das ilustragdes e das tabelas
Margens: As margens devem ser de 3 cm (esquerda e superior) e 2 cm
(direita e inferior).
Espagamento: O texto devera ser digitado com espagamento 1,5 cm
entre as linhas, com excec¢éo da citagao de mais de 3 linhas, notas de
rodapé, referéncias, legendas das ilustragbes e das tabelas que
deverado serem espaco simples.
Indicativos de segdo: O indicativo numérico de uma sec¢do, em
algarismo arabico, vem antes do titulo, alinhado a esquerda e
separado por um espaco de caractere.

,,,,,,,,,,,,,,,,,, Sem
1INTRODUGAO :
& :§ Obs.: ndo se usam ponto, hifen,
H H travessao ou qualquer sinal
: apos o indicativo de se¢ao ou de
seu titulo.
"""""""""" Toom

Obs.: todas as imagens utilizadas no manual sdao meramente
ilustrativas. Para melhor visualizagdo ndo obedecem escala.
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Numeragédo Progressiva

A numeracgao progressiva dos itens de um trabalho académico é
normatizada de acordo com a NBR 6024 e deve ser utilizada para
evidenciar a sistematizacdo do conteudo do trabalho. Deve ser
destacada gradativamente utilizando-se os recursos: negrito, italico,
sublinhado ou em caixa alta no texto. Observe que a tipologia que for

utilizada no texto devera ser a mesma para o Sumario.

Os titulos das seg¢ées primarias que sado: introdugéo,
desenvolvimento, conclusao, etc., devem comeg¢ar em uma
pagina distinta, na parte superior e ser separadas do texto

que as sucede por um espaco entre as linhasde 1,5 cm.

1INTRODUGAO

1,5cm
O objetivo deste texto € ilustrar esta se¢do do
manual, referente a numeragéo progressiva e o
texto introdutério da dissertagao ou tese.

Da mesma forma, os titulos das subsegcbes devem ser
separados do texto que os precede e que 0s sucede por um
espago entre as linhas de 1,5 cm. Titulos que ocupem mais de
uma linha devem ser, a partir da segunda linha, alinhados

abaixo da primeira letra da primeira palavra do titulo.

ao grafica
do trabalho
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2DESENVOLVIMENTO

T15cm

O objetivo deste texto € ilustrar esta secdo do
manual.

I 1,5cm

2.1 Consideragoes gerais

I 1,5cm

O objetivo deste texto & ilustrar esta segdo do

manual.

T15c

2.2 Métodos

T15c

O objetivo deste texto é ilustrar esta segéo...

Os titulos sem indicativo numérico: agradecimento,
resumo, sumario, referéncias, anexos, etc., devem ser
CENTRALIZADOS em folhas distintas de acordo com a NBR
14724.

Paginagao: todas as folhas do trabalho, a partir da folha de rosto,
devem ser contadas sequencialmente. As folhas pré-textuais
(Dedicatéria, agradecimento, resumo, etc.), embora contadas, ndao
sao numeradas. Anumeracéo € colocada a partir da primeira folha da
parte textual (Introdugédo), em algarismos arabicos, no canto superior
direito da folhaa 2 cm daborda, inclusive o apéndice e anexo.

No caso do trabalho ser constituido de mais de um volume, deve-se
manter uma unica sequéncia de numeragao de folhas, do primeiro ao

ultimo volume.

07

ao grafica
do trabalho

Apresentag



Reproducido e Encadernagao: o preparo para a encadernacéo e

reproducao fica a critério do autor.

Citagdes textuais com mais
de trés linhas (NBR-10520):
estas citagbes devem constituir
um paragrafo independente,
recuado a 4cm da margem
esquerda, digitados com letra
menor que a do texto e com

espaco simples.

Notas de Rodapé: devem ser
digitadas em fontes menores,
dentro das margens, ficando
separadas do texto por um
espago simples entre as linhas
e por filete de aproximadamen-
te 5 cm, a partir da margem
esquerda. Inicia-se com a cha-
mada numérica ou expoente
(sobrescrito) destacado no tex-

to.

Importante: a numeracgéo é feita por algarismos arabicos, devendo ser

2 Desenvolvimento

O objetivo deste texto é ilustrar esta segado do
manual, referente auma citagdo.

A forma como atua uma biblioteca popular, a

itui acervo, idad
desenvolvidas no seu interior, e a partir dela, tudo isso,
indiscutivelmente tem que ver técnicas, métodos,
4 cm processos, previsdes orgamentarias, pessoal auxiliar,
mas sobretudo, tudo isso tem que ver com uma certa

politica cultural. (FREIRE, 2006, p. 35).

Em areas cuja cultura tem meméria
preponderantemente infra-estrutural em
andamentos, o prolbema que se coloca ndo é oda
leitura da palavra mas o de uma leitura mais
rigorosa do mundo, que sempre precede a leitura
dapalavra.

I 5cm i

3
FREIRE, P. Cartas a Guiné-Bissau. Rio de Janeiro: Paze Terra, 1977.

unicae consecutiva, ndo deve ser iniciada a cada pagina.

ao grafica
do trabalho
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Sumario (NBR 6027): a pala-
vra sumario deve ser centrali- SUMARIO
zada e com a mesma tipologia 1 INTRODUGAO

da fonte utilizada para as se- ] S

1.1.1 Contextualizagao.

¢bes primarias. A subordina- 1.1.1.1 Desenvolvimento
¢&o dos itens do sumario deve 14111 Objetivos...
5 CONCLUSAO

ser destacada pela apresen- REFERENCIAS ...
tagado tipografica utilizada no SNEXO 194
texto.

Os elementos PRE-TEXTUAIS

nao devem constar no suma-

rio.
Os indicativos das sec¢bes que
compdem o sumario devem ser
alinhados a esquerda.
Tabela:
Para construgdo das tabelas Tabela 1 - Exemplo de tabela

. i Pontos A B
siga as normas estabelecidas A 2 a

C & 2

pelo INSTITUTO BRASILEIRO D 2 3

Fonte: Autoria propria

DE GEOGRAFIA E ESTATIS-
TICA(IBGE), 1993.

No texto:

¢ O titulo da tabela devera
estar na parte superior da
tabela e deve ser precedido
pela palavra Tabela (apenas
com a inicial T maiuscula),
pelo numero de ordem em
algarismos arabicos e um
hifen (-).

ao grafica
do trabalho
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Fonte: Toda ilustracéo

Tabela 2 - Composigao aproximada (em massa) da crosta

que ja tenha sido publi- terrestre
. igéni % Sodi %
cada deve conter, abaixo Orgenio | %% | >
Silicio 28 Potassio 2,5
da legenda, dados sobre Aluminio s Magnesio | 2.2

a fonte (autor, data e pa- e 5 Titanio 05
gina) de onde foi ex-
traida. A referéncia
completa deve figurar na
lista de referéncia.

Calcio 35 Hidrogénio 0,2

Fonte: PAULING, L., 1967, p. 122.

Quando houver necessidade, a tabela pode ser continuada na
folha seguinte. Nesse caso, o final da primeira folha n&o sera
delimitado por trago horizontal na parte inferior, o qual significa o
término da tabela para a continuagdo da tabela em outra
pagina; o cabecalho sera repetido. Cada folha devera ter uma
das seguintes indicagdes: (continua) para a primeira,
(continuagao) para as seguintes paginas e (conclusao) para a
ultima acima.

Na Lista de tabelas:

LISTA DE TABELAS

A listagem deve ser de acordo T 2
com a sequéncia das tabelas  RIEEERIIIR NI B,
apresentadas no texto com o

respectivo numero da pagina.

10
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llustragoes:

No texto:

A ilustracdo deve ser centrada e inserida o mais proximo possivel
da mencéao no texto, sua identificagdo aparece na parte superior,
precedida pela palavra designativa (Figura, fluxograma, grafico
entre outros) seguida de um numero de ordem de ocorréncia no
texto em algarismo arabico, hifen do respectivo titulo.

Otamanho da letra deve ser menor.
Otitulo dailustracéo deve ser breve, porém explicativo.

Fonte: Toda ilustracdo que ja tenha sido publicada deve conter, na
parte inferior os dados da fonte consultada (elemento
obrigatério, mesmo que seja producdo do proprio autor). A
referéncia completa deve figurar também na lista de referéncia.
Quando a autoria é propria, a informagédo na fonte deve ser da
seguinte forma: Fonte: Autoria prépria.

Structures can be analyzed in membranes, which provide
an environment for membrane proteins similar to the native
condition. This is shown in the structure analysis of
bacteriorhodopsin together with lipid molecules (Fig. 1).

Figure 1 - Structure of bacteriorhodopsin together with lipid
molecules analyzed by electron crystallography.

Fonte: FUJIYOSHI, Y., 2011, p. 807.

OBS.: Qualquer alteragdo feita na ilustragdo original deve ser
registrada obrigatoriamente logo apés a fonte. Ex:
Fonte: Adaptagao de Cordeiro (2013) a partir de FUJIYOSHI, Y., 2011,

p.807.

ao grafica
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Na Lista de figuras: LISTA DE FIGURAS

Figura 1 - Titulo da figura. 13

A |IStagem deve ser Figura 2 - Titulo da figura 29

elaborada de acordo com a
ordem apresentada no texto
com o respectivo numero da

pagina.

Observagées

A identificagcdo nas ilustragdes na parte superior aplica-se para:
« Trabalhos académicos (ABNT 14724 - ltem 5.8 llustragdes)
« Projeto de pesquisa (ABNT 15287 - Item 5.8 llustragdes)

A identificac&o nas ilustracdes na parte inferior aplica-se para:
¢ Livros e folhetos (ABNT 6029 - Item 5.8 llustracdes)
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Estrutura do documento

Itens necessarios para estrutura do documento
(ABNT NBR 14724)

Elementos pré-textuais

Capa: os itens que compdem uma capa sao: nome da Instituicao
(opcional); nome completo do autor; titulo que deve ser claro e
preciso, identificando seu conteudo e possibilitando a indexagéo e
recuperagdo da informacédo e subtitulo (se houver) em letras
minusculas, com exceg¢ao da primeira letra do titulo, nomes préprios
e/ou cientificos, local, ano. (obrigatorio).

No IQSC as capas sao padronizadas e fornecidas pela Se¢ao de
Pés-graduacgao a todas as teses e dissertagées defendidas na
Unidade.

SRLGRAMA LD |
ELLGEL 0 A0
EM OuUIMICA

Aslzn Qrmiss

L
*ACTRAMA JE
M A
ER LI ICA,

[a]T, el [0 I.'l'l}‘lnta
= Piucadia

. i anelites
Bk
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Folha de rosto: deve ser
apresentada na seguinte or-
dem: nome completo do
autor; titulo e subtitulo (se
houver); numero do volume,
se houver mais de um;
natureza do trabalho
(dissertagdo ou tese) e
objetivo (grau pretendido);
nome da instituticéo; area de
concentragédo; nome do
orientador e co-orientador
(se houver); local e ano.

Versao corrigida: de acordo
com a Pés-graduagéo - IQSC
na pagina de rosto da verséao
corrigida deve conter a

seguinte informacgéo:

Exemplar revisado

O exemplar original encontra-se em
acervo reservado na Biblioteca do IQSC-USP

Paulo Jorge Marques Cordeiro

Estudos cromatogréaficos dos produtos da radiolise
gama de fenois em solugdo metanolica

Dissertagéo apresentada ao Instituto de
Fisica e Quimica de S&o Carlos da
Universidade de S&o Paulo como parte dos
requisitos para a obtencdo do titulo de
mestre em ciéncias.

Area de concentragdo: Quimica Analitica

Orientador: Prof. Dr. José Talamoni

Séo Carlos
1989

Paulo Jorge Marques Cordeiro

Estudos cromatogréaficos dos produtos da radiolise
gama de fenois em solug@o metanolica

Dissertacdo apresentada ao Instituto de
Fisica e Quimica de S&o Carlos da
Universidade de Sao Paulo como parte dos
requisitos para a obtengdo do titulo de
mestre em ciéncias.

Area de concentragdo: Quimica Analitica

Orientador: Prof. Dr. José Talamoni

Exemplar revisado.

O exemplar original enconira-se em
acervo reservado na Biblioteca do IQSC-USP

S&o Carlos
1989

Obs.: segundo o Artigo 6° da Resolucao CoPGr 6018, sera permitida a

mudanca do numero de paginas da tese ou dissertagdo, porém sem

alteracdo doftitulo.

14
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Verso da folha de rosto: recomendado pela Comissédo da Poés-

Graduacao do IQSC.

- Ficha catalografica: fornecida pela Secao de Atendimento ao
Usuario do SBI/IQSC ap6s conferéncia das referéncias
bibliograficas, tanto para a versdo original quanto para a
corrigida. (opcional)

- Direito de reprodugdo: devem ser registradas informacgées
sobre autorizagdo de reprodugédo do conteudo da publicagéo.
(obrigatoério)

Errata: listagem dos erros com as devidas corre¢des. (obrigatério)

Dedicatéria (opcional)

Agradecimentos (opcional)

Epigrafe (opcional)

Resumo em portugués (NBR-6028): o resumo deve ser redigido

em paragrafo unico e conter no maximo 500 palavras. (obrigatério)

Abstract: elaborado com as mesmas caracteristicas do resumo em

lingua vernacula. (obrigatoério)

Listas: as listas relacionam os elementos ilustrativos ou explicativos

do trabalho, devem ser relacionadas na mesma ordem onde séo

citadas e com a indicacdo da pagina em que estdo localizadas.

(opcional).

Podem ser:

- listade figuras
« listade tabelas
- lista de abreviaturas e siglas

Sumario (NBR-6027): indicagéo do conteudo do documento e as

divises devem constar na mesma ordem e grafia em que aparecem

no texto. (obrigatério).

15

Estrutura do documento



Elementos textuais

e Introducéo
« Desenvolvimento

« Conclusédo

Elementos pds-textuais

Referéncias: (obrigatorio) deverado ser elaboradas de acordo com
omanual do SBI/IQSC baseado nanorma ABNT NBR 6023.

Apéndice: texto ou documento elaborado pelo autor a fim de
complementar sua argumentagdo. Sua paginacado deve ser
continua, dando seguimento ao texto principal. (opcional)

De acordo com a ABNT NBR 6029, os apéndices sao
identificados por letras maiusculas seguidas pelos respectivos
titulos.

APENDICE A-Titulo do apéndice

APENDICE B - Titulo do apéndice

Anexo: texto ou documento nao elaborado pelo autor que serve de
fundamentagéo, comprovagéo e ilustragcdo. Sua paginagao deve
ser continua, dando seguimento ao texto principal. (opcional,
porém recomendado).

De acordo com a ABNT NBR 6029, os anexos sdo identificados
por letras maiusculas seguidas pelos respectivos titulos.
ANEXO A-Titulodo anexo

ANEXO B -Titulodo anexo

Obs.: as folhas dos apéndices e dos anexos devem ser
numeradas de maneira continua e a paginacao deve dar

seguimento a do texto principal.

16
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Disposicao dos elementos







Sistema de chamada

As referéncias dos documentos citados em um trabalho devem ser
ordenadas de acordo com o sistema utilizado para citagéo no texto
conforme ABNT—-NBR 10520.

As citagbes devem ser indicadas no texto por um sistema de
chamada: alfabético ou numérico.

Qualquer que seja o método adotado, deve ser seguido
consistentemente ao longo de todo o trabalho, permitindo sua
correlagao na lista de referéncias ou em notas de rodapé. (ABNT -
NBR 10520, p. 3).

Sistema alfabético

Neste sistema, a indicacao da fonte é feita pelo sobrenome do autor
ou pela instituicdo responsavel, seguido do ano de publicacao.
Quando o nome do autor ou da instituicdo estiver incluido na
sentenca, coloca-se entre parentéses a data e a paginagéo, se a
citacao for direta, para que n&o haja interrup¢do na sequéncia do

texto, recomenda-se coloca-la no final da citagéo.

De acordo com (Gongalves (1982, p. 1), o método utilizado...

ou

O conceito utilizado no esquema......(GONCALVES,1982, p. 1).

A seguir exemplos de cita¢es:

Com um autor:

De acordo com Silva (1995, p. 13) o método utilizado.....

O conceito utilizado no esquema de ......... (SILVA,1995, p. 13).

19
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Com dois Autores:
De acordo com Silva e Alves (1996, p. 65), 0 método
utilizado...
ou
O conceito utilizado no esquema ....( (SILVA; ALVES,1996, p.
65).

Com trés Autores:
De acordo com Silva, Alves e Souza (2003), o método utiliza-
do...
ou
O conceito utilizado no esquema.....(SILVA; ALVES; SOUZA,
2003, p. 56).

Com mais de trés autores:
De acordo com Silva et al. (1999, p. 99), o método utilizado...
ou
O conceito utilizado no esquema de ....... (SILVA et al., 1999,
p. 99).

Entrada pelo titulo:
O desenvolvimento (2002, p. 56) ...
ou
Estabelece o sistema......(O DESENVOLVIMENTO...2002, p.
56).

Sistema de chamada
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Entidade:
Conforme a Comissao das comunidades européias (1992)
ou
Conforme a situag&o atual......(COMISSAO DAS COMUNIDA-
DES EUROPEIAS, 1992).

Citagoes de diversos documentos de um mesmo autor pu-
blicado no mesmo ano:

Silva (1999a) ou (SILVA, 1999a)

Silva (1999b) ou (SILVA, 1999b)

Acrescenta-se uma letra apés o ano

Citagdes com coincidéncia de sobrenome
Silva, C.(1999) ou (SILVA, C., 1999)
Silva, V.(1999) ou (SILVA, V., 1999)

Acrescenta-se a letra inicial do prenome

Citagoes de diversos documentos da mesma autoria publi-
cados em anos diferentes e mencionados:
Silva (1990,1991,1992)
ou
(SILVA, 1990,1991,1992).

Citagdo de diversos documentos de varios autores:
Silva (1999), Souza et al., (2000) e Vaz (2001)
ou
(SILVA, 1999; SOUZA et al., 2000; VAZ, 2001).

Sistema de chamada
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Exemplo de citagbes em um texto:

E importante ressaltar que as novas varidveis séo
ortogonais entre si - sdo independentes - e sdo construidas
em ordem decrescente da quantidade de variancia que
descrevem. (BRUNS; FAIGLE, 1985).

Segundo Moita Neto e Moita (1998) ocorre a diminuigédo da
informacéo estatistica conforme se aumenta a componente
principal (PC), ou seja, a Pc1 contém mais informacdes
estatisticas que a Pc2, a Pc2 por sua vez, possui mais
informacgdes que a Pc3, e assim por diante.

Como devem ficar as citagdes na lista de referéncias:

REFERENCIAS

BRUNS, R. E.; FAIGLE, J. F. G. Quimiometria.
Quimica Nova, v. 8, n. 2, p. 84-99, 1985.

MOITANETO, J. M.; MOITA, G.C. Uma introdugéo a
analise exploratdria de dados multivariados. Quimica
Nova, v. 21, n. 4, p. 467-469, 1998

Sistema de chamada
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Sistema numérico

A numeracao deve ser Unica e consecutiva, em algarismos arabicos,
remetendo a lista de referéncias ao final do trabalho, na mesma
ordem em que aparecem no texto. O nome do autor e a data podem
ou ndo serem mencionados no texto.

A indicagdo da numeragao pode ser feita entre parénteses, alinha-
da ao texto, ou situada pouco acima da linha do texto em expoente,
ap6s a pontuagao que fecha a citagéo.

Silva"”

Silva (17)

Apresentamos a seguir, exemplos de citagdes:

De acordo com Silva, o método utilizado é eficaz. (22)

O método utilizado é extremamente eficaz. (22)

. ~ . ;g 22,32
As IES implementardo mecanismos democraticos.

Em Londrina as criangas séo levadas a lavoura a partir dos 5

22,27-29,32
anos.

Obs.: o0 sistema numérico ndo deve ser utilizado quando ha notas

derodapé.

Sistema de chamada



Exemplo de citagées em um texto:

Para qualquer ambiente natural com condigdes extremas
investigado, uma variedade de micro-organismos n&o
apenas tolera, mas também requer estas condi¢des para
sobreviver. Micro-organismos séo encontrados a 6,7 km
de profundidade na crosta terrestre e a mais de 10 km de
profundidade nos oceanos, submetidos a pressdes de
até 110 Mpa (1086 atm);’” sdo encontrados, também, de
ambientes extremamente acidos (pH 0) até ambientes
extremamente basicos (pH 12,8)° e de fontes
hidrotermais a temperatura de 122 °C até aguas gélidas a
-20°C.°

Como devem ficar as citagdes na lista de referéncias:

REFERENCIAS

7 PIKUTA, E. V.; HOOVER, R. B. Microbial
extremophiles at the limits of life. Critical Reviews in
Microbiology, v. 33, n. 3, p. 183-209, 2007.

8 ROTHSCHILD, L. J.; MANCINELLI, R. L. Life in
extreme environments. Nature, v. 409, n. 6823, p.
1092-1101, 2001.

9 CAVICCHIOLI, R. Extremophiles and the search for
extraterrestrial life. Astrobiology, v. 2, n.3, p. 281-292,
2002.

24
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C i t a ¢ o6 e s
Citacoes ABNT — NBR 10520
Citacdo € amencgao de umainformagéao extraida de outra fonte.

Citacoes diretas com até trés linhas

Devem ser inseridas entre “aspas duplas” no texto. Especificar

no texto as paginas da fonte consultada.

Vimos que, para nosso esclarecimento, precisamos seguir 0s
preceitos encontrados, ja que Guimardes (1985, p. 32)
estabelece: A valorizagéo da palavra pela palavra encarna o

objetivo precipuo do texto literario.”
ou

Vimos que, para nosso esclarecimento, precisamos seguir
0s preceitos encontrados, ja que ficou estabelecido que "a
valorizagdo da palavra pela palavra encarna o objetivo

precipuo do texto literario”. (GUIMARAES, 1985, p. 32).

Citacoes diretas com mais de trés linhas
Devem ser destacadas com recuo de 4 cm da margem esquerda

com letra menor do que a utilizada no texto e sem as aspas.

A haloidrina reage com base para dar um epédxido, é
necessario haver uma reacgdo anticoplanar entre o
halogénio e o oxigénio para satisfazer as exigéncias
estéricas da reacao, o que significa que esta reacéo esta
sujeita por limitagdes estereoquimicas quando aplicadas
amoléculas mais complexas.(ALLINGER, 1976, p. 394).

Citagoes
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Citacoes Indiretas
Chamamos de citagdo indireta ou livre (parafrase) aquela citagédo
na qual expressamos o pensamento de outra pessoa com nossas

proprias palavras. A paginacgao nacitagao indireta é opcional.

No texto

Depois de analisar Névoa (1993) chegou a afirmar que........
ou

Depois de analisar........................... (NOVOA, 1993).

Citagao de Citagao
E a mengdo a um trecho de um documento ao qual néo se teve
acesso ao original, apenas através do trabalho de outro autor. Deve-
se utilizar o minimo possivel, pois pode ocorrer falsa interpretagao e
erros.
Este tipo de citacdo s6 devera ser utilizado nos casos em que o
documento original ndo for recuperado (documentos muito antigos,

dados insuficientes para alocalizagdo do material, etc.).

Utiliza-se a expressao apud que significa citado por.

Citagoes
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Colocamos no texto o documento ndo consultado ligado ao
documento efetivamente consultado. No rodapé coloca-se o
documento ndo consultado e na lista de referéncias, apenas o

efetivamente consultado.

No texto
Atanasiu et al.(1951 apud REIS; NOBREGA, 1956, p. 30-82)

chegaram as mesmas concluséesy...]

Observe: Neste caso temos palavras de Reis (documento
original consultado) que citou Atanasiu (documento

referenciado no artigo).

A obra consultada (Reis) devera ser referenciada na lista de
referéncias e a obra que ndo se teve acesso ou néo
consultada, neste caso “Atanasiu”, devera ser colocada em

Nota de Rodapé. (exemplo abaixo)
Na lista de Referéncias

REIS, J.; NOBREGA, P. Tratado das doengas das aves.
Sao Paulo: Melhoramentos, 1956. p. 30-82.

Em Rodapé: citar a referéncia do documento ndo consultado

com os dados disponiveis

ATANASIU, P. et al. Actin des pressions trés élevées sur de virus de Newcastle. |.
Dissociation du pouvoir infectieux et de I'némogglutination. Annales de L'Institut
Pasteur, Paris, v. 81, p. 340, 1951.

Citagoes



Quando nao for utilizada a citagdo em nota de rodapé, a mesma
devera ser relacionada na lista de referéncias.

No texto

Atanasiu et al.(1951 apud REIS; NOBREGA, 1956, p. 30-82)
chegaram as mesmas conclusdes [...]

Na lista de referéncias: devemos incluir as duas entradas:

a) Uma relacionando o documento nao consultado, se-
guido da expressdao apud e os dados do documento
consultado.

ATANASIU, P. et al. Actin des pressions trés élevées sur de
virus de Newcastle. I. Dissociation du pouvoir infectieux et
de I'némogglutination. Annales de L'Institut Pasteur, Paris,
v. 81, p. 340, 1951 apud REIS, J.; NOBREGA, P. Tratado
das doengas das aves. Sdo Paulo: Melhoramentos, 1956.
p. 30-82.

b) A outra entrada devera ser feita relacionando apenas os
dados dafonte consultada.

REIS, J.; NOBREGA, P. Tratado das doengas das aves.
Sao Paulo: Melhoramentos, 1956. p. 30-82.

28

Citagoes



Citagoes de Fontes Informais
As citagbes em notas de rodapé sdo observagbes ou esclareci-
mentos, cujas inclusdes no texto sado feitas pelo autor do trabalho,
temos como exemplos: as fontes informais (informagéo verbal,
pessoal, trabalhos em fase de elaborag&o ou ndo consultados dire-

tamente). Veja os exemplos abaixo:

Informacgéao verbal: Quando obtidas através de comunicagdes
pessoais, anota¢des de aulas, trabalhos publicados em eventos e
ndo publicados (conferéncias, palestras, seminarios, congressos,
simposios etc.), indicar entre parénteses a expressao (informagao
verbal), mencionando-se os dados disponiveis somente em nota de

rodapé.

No texto

Silva(1983) afirma que o calor se constitui em fator de

estresse[...] (informag&o verbal)'.

Fukushima e Hagiwara (1979) realizaram o estudo do

proteinograma [...] (informag&o verbal)’.

Norodapé da pagina

1
Informagao fornecida por Alberto Silva em Belo Horizonte, em 1983.

Informacao fornecida por Pedro Fukushima e Isaac Hagiwara na Conferéncia Anual da Sociedade
Paulista de Medicina Veterinaria, em 1979.
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Informagdo pessoal: indicar entre parénteses a expresséo

(informacdo pessoal) mencionando-se os dados disponiveis

somente em nota de rodapé.

No texto

Bruckman citou a utilizagao [...] (informag&o pessoal)'.

No rodapé da pagina

1Bruckman, A. S. Moose crossing proposal. Mensagem recebida por mediamoo@media.mit.edu

em 10 fev. 2000.

Informagao em fase de elaboragao

No texto

Barbosa estudou a agdo dos componentes regionais (em

fase de elaboragéo)'.

No rodapé da pagina

1 BARBOSA, M. Populagao regional. A ser editado pela EDUSP, 2002.

Informagdo em fase de impresséao: deve ser mencionado na

lista final de referéncias.

SILVA, A.M. A ciéncia e a pesquisa. Ciéncia, Sdo Paulo,
v. 3, 2010. No prelo.

Citagoes



31

Informacgées extraidas da Internet: neste caso é necessario citar a
fonte (enderecgo eletrénico) tanto em Rodapé como na lista de
referéncias (nofinal do trabalho).

No texto

Através da analise obtida por Ruiz (2011)" foi constatado ....

Em rodapé

1
http://jbcs.sbq.org.br/online/2011/vol22_n5/22-10444AR .pdf

Na lista de referéncias

RUIZ, R.; CASTRO, |.; PARDO, E.; FERNANDO-SORIA,
J.C. Slow relaxation of the magnetization in oximato-Bridged
heterobimetallic copper(ll)-manganese(lll) chains. J. Braz.
Chem. Soc., v. 22, n. 5, p. 976-986, 2011. Disponivel em: <
http://jbcs.sbq.org.br/online/2011/vol22_n5/22-
10444AR.pdf>. Acesso em: 14 maio 2011.

Citagoes






Apresentacdo grafica das referéncias

Apresentacao grafica das referéncias — NBR 6023

Margem: as referéncias s&o alinhadas somente a margem
esquerda.
Espacamento: as referéncias devem ser digitadas, com
espagamento simples e para separar uma referéncia da outra usar
dois espacgos simples em branco.
Pontuagao:
Ponto: ap6s o nome do autor/autores, apos o titulo, edigéo e no final
dareferéncia;
Dois pontos: sdo usados antes do subtitulo, antes da editora e
depoisdotermolin:;
Virgula: é usada apés o sobrenome dos autores, apos a editora,
entre o volume e o numero, pagina da revista e apds o titulo da
revista;
Ponto e virgula: seguido de espago, é usado para separar 0s
autores;
Hifen: é utilizado entre paginas (ex: p. 10-15) e entre datas de
fasciculos sequenciais (ex: 1998-1999);
Colchete: é usado para indicar os elementos de referéncia que nao
aparecem na obra referenciada, porém sdo conhecidos (Ex:
[1991]);
Parénteses: sdo usados para indicar série, grau (nas monografias
de conclusdo de curso e especializagéo, teses e dissertacdes) e
para o titulo, que caracteriza a funcéo e/ou responsabilidade, de
forma abreviada. (Coord., Org., Comp., Ed.). Ex: BOSI, Alfredo
(Org.);
Reticéncias: sdo usadas para indicar supressao de titulos. Ex:

Anais....
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Maiusculas: usam-se mailsculas ou caixa alta para:
Sobrenome do autor;
Primeira palavra do titulo quando esta inicia a referéncia;
Entidades coletivas;
Nomes geograficos;

Titulos de eventos.

Negrito para:
Titulo das obras que ndo iniciam a referéncia;
Titulo dos periédicos.

Italico para:

Nomes cientificos.

Observar que as referéncias devem ser apresentadas de forma
padronizada, isto €, se usar negrito ou grifo em uma referéncia,

todas deverao seguira mesma opgao.

Titulo do periddico abreviado ou por extenso

Observar que os titulos também seguem uma padronizagéo, ou
seja, se colocar um titulo abreviado em uma referéncia, todos
deverao estar abreviados.

Abreviaturas devem ser utilizadas conforme a NBR 10522.

34

Apresentagéo grafica

das referéncias



35

R e f e r @ n ¢ i a s

Diferengca entre bibliografia e referéncia bibliografica

Referéncia Bibliografica: parte de uma obra na qual se lista as
obras utilizadas pelo autor para elaboragéo do texto.
“Conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de
um documento, que permite sua identificacdo individual”.

(ABNT, 2002, p. 2).

Bibliografia: parte de uma obra na qual se lista as referéncias

bibliograficas de obras recomendadas para leitura complementar.

Regras gerais de entrada

Autoria pessoal
Em geral, inicia-se pelo ultimo sobrenome em Caixa alta,
seguido dos Prenomes:
ATKINS, P.
MAHAN, B. H.

Sobrenomes ligados por hifen
SCHIMIDT-ROHR, K.

Sobrenomes que indicam parentesco
MACHADO FILHO, A. M.
DAVIS JUNIOR. J. C.

Referéncias



36
Livro

ATKINS,P.; JONES,L. Principios de quimica: questionando a
vida moderna e o meio ambiente. Porto Alegre: Bookman,
2001. 911 p.

Tradugao

HOLLER, F. J.; SKOOG, D. A.; CROUCH, S. R. Principios de
analise instrumental. Tradugéo de Celio Pasquini. 6. ed.
Porto Alegre: Bookman, 2009. 1055 p.

Sem autoria usando o livro no todo

ENCYCLOPEDIA of polymer science and engineering. New
York: John Wiley, 1985. v. 1.

Capitulo de livro

SCHULZ, R. C. Acrylamide polymers. In: ENCYCLOPEDIA of
polymer science and engineering. New York: John Wiley,
1985. v. 1, p. 169-211.

Observe a expressao In: “significa dentro de”

Capitulo com editor responsavel pela obra

HOUSE, D. A. Ammonia & n-donor ligands. In: KING, R.B.
(Ed.). Encyclopedia of inorganic chemistry. Chichester:
John Wiley, 1995. v. 1, p. 140-158.

Autor entidade

As obras de responsabilidade de entidade (6rgéos governa-
mentais, empresas, associagdes, etc.) tém entrada, de modo
geral, pelo seu proprio nome, por extenso.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DA INDUSTRIA DA QUIMICAE
PRODUTOS DERIVADOS (ABIQUIM). Anuario da industria
quimica brasileira. S&o Paulo, 1991. 160 p.

WORLD HEALTH ORGANIZATION (WHO). Tropical
diseases: progress in research, 1989-1990. Genebra,1991. p.
41-47. ( Programme Report, 10).

Referéncias
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AGENCIA NACIONAL DE VIGILANCIA SANITARIA (ANVISA).
Guias relacionados a garantia de qualidade. Brasilia, 2006.
Disponivel em:
<http://www.anvisa.gov.br/inspecao/guias_qualidade.pdf>.
Acesso em: 12 mar. 2011.

Exemplos de outras entidades que devem ter a entrada pelo
nome completo:
CONSELHO NACIONAL DO MEIO AMBIENTE (CONAMA)
INSTITUTO NACIONAL DO CANCER (INCA)
INSTITUTO NACIONAL DE ESTUDOS E PESQUISAS
EDUCACIONAIS (INEP)
FUNDAGCAO NACIONAL DE SAUDE (FUNASA)
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA (IBGE)
FUNDACAO INSTITUTO OSWALDO CRUZ (FIOCRUZ)

Congresso

Anais/Proceedings, Trabalhos académicos

ATIK, M.; PAWLICKA, A.; AEGERTER, M. A. Obtengao de
fosfato de zirconio através de método sonocatalitico. In:
CONGRESSO BRASILEIRO DE CERAMICA, 39., 1995,
Aguas de Lindoia. Anais... Sdo Paulo: Associacéo Brasileira
de Ceramica, 1995. p. 880-5.

Resumos

ALMEIDA, A. L.; POSSIDONIO, S.; MASCARO, L. H.;
GOISSIS, G.; AVACA, L. A. Oxidagéao eletroquimica do fenol.
In: REUNIAO ANUAL DA SOCIEDADE BRASILEIRA DE
QUIMICA, 17., 1994, Caxambu. Livro de resumos... S3o
Paulo: Sociedade Brasileira de Quimica, 1994. ref. EQ-35.

Trabalho de evento publicado em periédico

MINGRONI-NETTO, R. C. Origin of fmr-1 mutation: study of
closely linked microsatellite loci in fragile x syndrome.
Brazilian Journal of Genetics, Ribeirdo Preto, v. 19, n. 3, p.
144, 1996. Supplement. Program and abstract 42nd. National
Congress of Genetics, 1996.

Referéncias
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Trabalho académico

Dissertagao (Mestrado)
Tese (Doutorado)

Tese (Livre Docéncia)
Monografia (Bacharelado)

Trabalho de Conclusao de Curso (Especializagao)

MALTA, Marcos. Sintese e caracterizagdao de nanotubos
de 6xido de vanadio/polianilina. 2004. 111 f. Tese
(Doutorado em Fisico-Quimica) - Instituto de Quimica de
Sao Carlos, Universidade de S&o Paulo, S&do Carlos, 2004.

Artigo de periédico

Sem autor

PASTA celul6sica: determinagéo de viscosidade intrinseca
em solucao de cuproetilenodramina (CUEN) com
viscosimetro do tipo capilar. O Papel, v. 57, n. 9, p. 110-
118, 1996.

Com autor

LIMANETO, B. S.; BEZERRA, C. W. B.; POLASTRO, L. R;;
CAMPOS, P.; NASCIMENTO, O. R.; FURUYA, S. M. B;;
FRANCO, D. W. Cobre em aguardentes brasileiras: sua
quantificacao e controle. Quimica Nova, v. 17, n. 3, p. 220-
223, 1994.

Com DOI

DE SANTANA, P. P.; SEGATO, T. P.; CARRILHO, E.; LIMA,
R.S.; DOSSI, N.; KAMOGAWA, M. Y.; GOBBI, A. L.;
PIAZZETA, M. H.; PICCIN, E. Fabrication of glass
microchannels by xurography for electrophoresis
applications. Analyst, v. 138, n. 6, p. 1660-1664.
D0i:10.1039/c3an36540a.

Referéncias
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Artigo de periédico on-line

MINGUZZI, S.; BARATA, L.E.S.; CORDELL, G. A. Derivados
citotoxicos de vitanolidos isolados das folhas de Acnistus
arborescens. Quimica Nova, v. 34, n. 2, p. 237-241, 2011.
Disponivel em:< http://www.scielo.br/pdf/qn/v34n2/13.pdf>.
Acesso em: 07 jun. 2011.

Artigo de periédico no prelo (In press)

LIANG, R. N. ; GONCALVES, W. D.; MARTINS, M. V. A;;
CRESPILHO, F. N. Filtros digitais por transformadas de
Fourier aplicados em eletroquimica. Quimica Nova, v. 36, n.
1, 2013. No prelo. Disponivel em:
<http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_arttext&pid=S0100
-40422013000100027&Ing=pt&nrm=iso>. Acesso em: 04 jan.
2013.

SALES, F.C.P.F.; IOST, R.M.; MARTINS, M.V.A.; ALMEIDA,
M.C .; CRESPILHO, F.N. An intravenous implantable
glucose/dioxygen biofuel cell with modified flexible carbon fiber
electrodes. Lab on a Chip, v. 13, 2013. In press.

Relatorio

GUBITOSO, M. D. Maquina worm: simulador de maquinas
paralelas. Sao Paulo: IME-USP, 1989. 29 p. (Relatério técnico,
Rt-Mac-8908).

COMPANHIA DE TECNOLOGIA DE SANEAMENTO
AMBIENTAL (CETESB). Avaliagédo da qualidade ambiental
do Rio Ribeira do Iguape. Sdo Paulo, 1991. (Relatério
técnico).

Patente

GOISSIS, G.; YOSHIOKA, S. A. Processo para preparagao
de colageno com auxilio de solvente organico em meio
acido. BR n. P1 9.404.595-0, 09 nov. 1994.

Referéncias
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CD-ROM

SENHA Print Artist: a ferramenta que atende sua casa e seu
escritorio. Versao 6.0. Bellevue: Sierra On-Line, 1999. 1 CD-
ROM.

MORFOLOGIA dos artrépoles. In: ENCICLOPEDIA
multimidia dos seres vivos. [S.l.]: Planeta DeAgostini,
¢1998. CD-ROM 9.

ASTROLOGY source. Version 1.0A. Seattle:Muticom
Publishing, c1994. 1 CD-ROM.

Catalogo

ACE GLASS INCORPORATED. Catalog 1.600: catalogo.
60. ed. Vineland, 1996. 496p.

ALDRICH. Handbook of fine chemicals and laboratory
equipament: catalogo. Sao Paulo, 2003/4. 3168p.

ABIQUIM. Guia da industria quimica brasileira: catalogo.
Sé&o Paulo, 2003. 468p.

SIGMA. Bioquimicos e reagentes - para pesquisa de
ciéncias da vida: catalogo. Sao Paulo, 2002/3. 2878p.

Legislacao

BRASIL. Ministério do Desenvolvimento Urbano e Meio
Ambiente. CONAMA. Resolugéo n’. 20 de 18 de junho 1986.
Diario Oficial da Uniao, Brasilia, 30 de junho de 1986.
Secao 1, p.8.

BRASIL. Presidéncia da Republica. Secretaria do Meio
Ambiente. Portaria n.568 de 16 de abril de 1990. Retifica a
Portaria n°577390-p de 11 de abril de 1990. Diario Oficial
da Uniao, Brasilia, 19 abr.1990. Secéo 2, p.1858.

BRASIL. Decreto-lei n° 5452, de 1 de maio de 1943. Aprova
a consolidagéo das leis do trabalho. Lex: coletanea de
legislacdo: edigéo federal, Sdo Paulo, v. 7, 1943.
Suplemento.

Referéncias
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Norma

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR
6023: informacgdes e documentacao — referéncias —
elaboracao. Rio de Janeiro, 2002. 22 p.

AMERICAN SOCIETY FOR TESTING AND MATERIALS.
Standard test method for isocyanate. Philadelphia, 1987. v.
06.03, p. 377-378.

TECHNICAL ASSOCIATION OF THE PULP AND PAPER
INDUSTRY. Viscosity of pulp (capillary viscometer method)
T230 om-89. Atlanta, 1990. v. 1, p. 1-6

Bula de medicamento

RESPRIN: comprimidos. Responsavel técnico Delosmar R.
Bastos. Sdo José dos Campos: Johnson & Johnson, 1997.
Bula de remédio.

Informacgées eletronicas

Os documentos eletronicos sdo referenciados seguindo o
mesmo padrao adotado para o documento impresso, ou seja,
devemos colocar todos os elementos basicos (autor, titulo, data)

para compor a referéncia.

Nota: as mensagens que circulam por intermédio do correio
eletrdnico devem ser referenciadas somente quando ndo se
dispuser de nenhuma outra fonte para abordar o assunto em
discussdo. Mensagens trocadas por e-mail tem carater informal,
interpessoal e efémero e desaparecem rapidamente, ndo sendo
recomendavel seu uso como fonte cientifica ou técnica de

pesquisa (NBR 6023, 2002, p. 13)

Referéncias



42
e-mail

CASTILHO, F. S. Publicagao eletrénica [mensagem pessoal].
Mensagem recebida por <silva@igsc.usp.br> em 04 fev. 2005.

Lista de discusséao

BIOLINE Discussion List. List maintained by the Bases de
Dados Tropical, BDT in Brasil. Disponivel em:
<lisserv@bdt.org.br>. Acesso em: 25 nov. 1998.

Website e homepage

INSTITUTO DE QUIMICA DE SAO CARLOS. Servico de
Biblioteca e Informacgao. Biblioteca Prof. Dr. Johannes Ridiger
Lechat. Manual simplificado de normas para elaboragao
de teses e dissertagdes. Sdo Carlos, 2008. Disponivel em:
<http://www.igsc.usp.br/sbi/>. Acesso em: 10 fev. 2011.

GALERIA virtual de arte do Vale do Paraiba. S&o José dos
Campos: Fundagédo Cultural Cassiano Ricardo, 1998.
Apresenta reprodugdes virtuais de obras de artistas plasticos
do Vale do Paraiba. Disponivel em:
<http://www.virtualvale.com.br/galeria>. Acesso em: 27 nov.
1998.

Programa (software)

MICROSOFT Project for Windows 95, Version 4.1: project
planning software. [S.l.]: Microsoft Corporation, 1995. 1CD-
ROM.
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Dicas

Colocar todos os autores na lista de referéncias, porém na
citagdo nao é necessario, podendo utilizar a expressao et al que
significa “e outros”;

A pontuagdo usada para separar os elementos que compdem a
referéncia € o ponto. Observe que apds o ponto vocé devera dar
sempre um espaco. Ex. v. espago 23;

As edigbes devem ser transcritas, utilizando-se abreviaturas dos
numerais ordinais e da palavra edi¢gdo, ambas na forma adotada
nalingua do documento. Ex. 2.ed.ou5thed;ou2"ed.,2%ed.;
Considerar a versdo do documento eletrénico equivalente a
edicdo. Ex. Version 1.0A;

Quando o local nao for identificado usar a expressao [S.l.] que
significa: “semlocal”;

Quando néao for possivel identificar a editora, usa-se a expressao
[s.n.] e quando o local e o editor também n&o puderem ser
identificados usa-se a expressao [S.l.:s.n.];

Padronizar os titulos dos periédicos, ou seja, se colocar um
titulo abreviado todos deveréao estar abreviados, lembrando
que se o titulo da publicacéo for apenas uma palavra, este ndo
podera ser abreviado;

Subtitulos ndo devem estar em negrito;

Quando a entrada da referéncia for pelo titulo, observar que
apenas a primeira palavra do titulo deve ser em maiuscula,
com excegdo dos nomes proprios;

Quando o documento ndo possuir numeragdo de pagina ou
possuir paginacdo irregular, inserir ao final da referéncia a

expressao: Paginagao irregular ou Nao paginado;
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Nas referéncias eletronicas os meses devem ser abreviados
(excetomaio);
Data:
Segundo a NBR-6023, por se tratar de documento essencial
para a referéncia, sempre deve-se indicar uma data, seja da
publicacao, distribuicéo, do copyright, daimpresséo.
Quando houver duvida quanto a data, registra-se uma data
aproximada, entre colchetes;

[2011?]—data provavel

[199-] -paradécadacerta

[20--] — século certo

[20--?] - século provavel
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Referéncias

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR:
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Janeiro, 2003. 2 p.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMA TECNICAS. NBR:14724:
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